DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
ARAD

APROBAT,
DIRECTOR GENERAL
OANA-PARYULESCU

- L /
PROCEDURA OPERATIONALA
Y
EDITIE: 4 Desfisurarea achizitiilor publice de servicii sociale si alte servicii
COD: specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu Se aplica incepind
modificirile si completdrile ulterioare, a ciror valoare estimati cu data de:
PO-65-CMI este mai micit deciit pragul valf)ric previzut la art. 7 alin. (1) lit.
d) din Lege 07.03.2019
ACTUALIZARE 0 | 1 | | | |
ELABORAT
Numele si prenumele Radu Gabriel L%ACI
Semnatura: /ﬂ/ e\
Data: 06.03.2019
COPIA NR. POSESOR COPIE:

Acest document este proprietatea DIRECTIE] DE ASISTENTA SOCIALA ARAD
Orice modificare sau multiplicare, partiala sau totald, fard acordul scris al proprietarului este interzisa,




DAS Arad 5 . CODy. Actualizare |
Corxl.]).atﬁmerl.ml PROCEDURA OPERATIONALA PO-65-CM] Editic: 4
Achizitii Publice

Desfasurarea achizitiilor publice de servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa
nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completirile ulterioare, a ciiror valoare Pag. 2/ 19
estimati este mai mici decit pragul valoric previzat la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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editiei
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4. Scopul procedurii operationale

L

D& asiguriri cu privire la existena documentatiei adecvate deruliirii activitatii.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuagie a personalului prin stabilirea unor past
de derulare a activititii procedurate.

Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe directorul
general in luarea deciziilor,

Defineste sarcinile si responsabilitatile personalului implicat in elaborarea programului anual al
achizitiilor publice si derularea ulterioars a achizitiilor publice.

Asigurd conformitatea cu reglementirile in vigoare cu privire la achizitiile publice si reduce riscurile
asociate deruldrii unei proceduri de achizitii neconforme cu legislatia in vigoare.

5. Domeniul de aplicare

Achizitiile publice de servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea nr.

98/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, a caror valoare estimati este mai mica decit pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completérile ulterioare, derulate de
catre institugie pentru acoperirea nevoilor proprii.

Serviciile/Birourile/Compartimentele implicate sunt:

Compartimentul Achizifii publice — elaborare documentatic de atribuire, nots Justificativa privind
selectarea procedurii, participare in comisia de evaluare a ofertelor, redactare contracte/acorduri cadru
de servicii;

Compartimentul Juridic — vizarea pentru selectarea procedurii de achizitie, legalitatea contractelor
facordurilor-cadru si contractelor subsecvente de servicii, participare in comisia de achizitie;

Serviciul Contabilitate-buget-salarizare — vizarea pentru disponibilitatea creditelor bugetare si
participarea in comisia de evaluare;

Serviciile/Birourile/Compartimentele din cadrul DAS Arad — inifiere referate de necesitate si participare
in comisia de evaluare;

Director general — aprobare procedurd, referat de necesitate, nota justificativa privind selectarea
procedurii, raportul procedurii si semnarea comunicirii privind rezultatul procedurii si a
contractului/acordului-cadru de servicii si a contractelor subsecvente.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

Legislatie primari

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completirile ulterioare.

Legislatie secundari -
Alte referinte

Organigrama institugiei
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul
t. | Achizitie sau achizitie publica Achizifia de lucrdri, de produse sau de servicii prin

intermediul unui contract de achizifie publici de citre una ori
mai multe autoritdfi contractante de la operatori economici
deseminali de catre acestea, indiferent dacd lucririle,
produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui
interes public.

2. | Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi
operatori economici i una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrirni, furnizarea
de produse sau prestarea de servicii.

2. | Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe
autoritd{i contractante $i unul ori mai mulfi operatori
economici care are ca obiject stabilirea termenilor si
conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publica ce
urmeazd a fi atribuite intr-o anumitd perioada, in special in
ceea ce priveste preful si, dupé caz, cantitiitile avute in vedere.

4, | Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti
vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un
contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea
financiara, propunerea tehnici, precum si alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire.

5. | Operator economic

Orice persoani fizica sau juridics, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera
in mod licit pe piath executarea de lucriri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii,
inclusiv orice asociere temporard formati intre doud ori mai
multe dintre aceste entititi.

6 | Ofertant

Orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul
procedurii proprii.

7. | Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit
fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod
obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii
necesititii autoritdfii contractante.

Abrevieri ale termenilor

Nr.crt | Abrevierea Termen abreviat
1. | PO Procedur’ operationala
2. 1E Elaborare
30V Verificare, vizare
4, | A Aprobare
5.|N Numire
6. | Ap Aplicare, implementare
7. | Ah Arhivare
8. | PAAP Program anual al achizitiilor publice
9. | BVC Buget de venituri si cheltuieli
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10.| CPV Common Procurement Vocabulary (nomenclator coduri)
11.| CAP Compartimentul Achizitii Publice
12.11 Initiator
13.] SCBS Serviciul Contabilitate-buget-salarizare
14 CJ Compartiment juridic
I5.| BF Birou Financiar
16.; CFP Control Financiar Preventiv
17.| REG Repistratura
18.] Inr. Inregistrare
19T Transmitere
20.| COM Comisie de evaluare a ofertelor
21.] DAS Arad Directia de Asistentd Socialid

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati: prezenta procedura operationala stabileste cadrul si metodologia unitard pentru organizarea si
desfagurarea procedurii proprii de atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii avand ca obiect servicii
sociale §i alte servicii specifice, previizute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completarile
ulterioare, a caror valoare estimati este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, de citre Directia de Asistenta Sociald Arad.
8.1.1 Conform art. 68 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificirile st completirile ulterioare, “(1)
Procedurile de arribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizifie
publicd/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimaté egald sau mai mare
decdt valorile previzute la art. 7 alin. (5), sunt urmdtoarele:

a) licitagia deschisd;

b) licitatia resrénsd;

¢} negocierea competitivd,

dj dialogul competitiv,

¢e) parteneriatul pentru inovare;

1) negocierea fird publicare prealabild;

g) concursul de solwii;

h) procedura de atribuire aplicabili in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

i} procedura simplificatd.”
8.1.2 Potrivit art. 68 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completirile ulterioare,
“(2) Procedura de atribuire aplicatd in cazul serviciilor sociale si a altor servicii specifice mentionatd la alin.
(1) lit. h) este:
(a) wna din procedurile previzute la alin. (1) lit. a)-g) in cazul in care valoarea estimatd este egald sau mai
mare decdt pragul valorie previzut la art. 7 alin, (1) Iit. dj;
b} procedura proprie, in cazul in care valoarea estimati este mai micd decit pragul valoric previzut la art. 7
alin. (1) lit. d).”

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor;

a) referatul de necesitate se intocmeste de citre Serviciul/Biroul/Compartimentul care soliciti achizitia;

b) caietul de sarcini se intocmeste de citre Serviciul/Biroul/Compartimentul care solicita achizitia. In cazul
in care angajatii din cadrul Serviciului/Biroului/Compartimentului care soliciti achizitia nu defin expertiza
necesard intocmirii caietului de sarcini, Serviciul/Biroul/Compartimentul va face demersurile necesare pentru a
achizifiona servicii de consultantd privind intocmirea caietului de sarcini;

¢) invitatia de participare se intocmeste de catre Compartimentul Achizitii publice;

d} proiectul de contract de servicii/acord cadru de servicii si contract subsecvent de servicii se
intocmeste/intocmesc de citre Compartimentul Achizitii publice;

e) formularele se intocmesc de citre Compartimentul Achizitii publice;
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f} strategia de contractare se intocmeste de cétre Compartimentul Achizitii publice,
8.2.2. Continutul documentelor:
a) Referatu] de necesitate va contine cel putin urmitoarele informatii:

- necesitatile de servicii ce se intentioneaza a se achizitiona;

- descrierea serviciilor;

- argumentarea necesitifii, accentudndu-se efectele ce se doresc obtinute;

- data la care se doreste obfinerea serviciilor;

- valoarea estimatd, fird TVA, fiind mentionat atdt pretul unitar cét si prequl total actualizat (conform
regulilor generale de estimare din cadrul Capitolului I, Sectiunea a 4-a, Paragraful 3 din Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare):

- solicitarea garantiei de participare si/sau a garantiei de buna executie, daci este cazul,

- fondurile alocate si pozitia bugetara;

- achizifia se realizeazi prin: contract de servicii sau acord-cadru de servicii;

- orice alte mentiuni care au legatura cu achizitia.

b) Invitatia de participare va cuprinde:
- denumirea autorititii contractante;
- procedura aplicatd pentru atribuirea contractului/acordului-cadru de servicii:
- obiectul achizitiei;
- codul CPV;
- tipul contractului;
- valoarea estimata a achizitiei;
- termenul de prestare a serviciilor;
- data limita si adresa la care trebuie transmise ofertele;
- data, ora si focul deschiderii ofertelor;
- perioada de valabilitate a ofertelor;
- criteriul utilizat pentru atribuirea contractului/acordului-cadru de servicii:
- criterii de calificare;
- modul de constituire al garantiei de participare, dac este cazul;
- modul de constituire al garantiei de buni executie, daci este cazul;
- sursa de finantare;
- adresa la care se pot solicita clarificari si locul unde vor fi publicate raspunsurile la solicitarea de
clarificari;
- organismul de solutionare a contestatiilor;

- Compartimentul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare, precum si orice alte
informatii care privesc achizitia;

- orice alte mentiuni care au legétura cu achizitia.

¢) caietul de sarcini va contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte, preseripii,
caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecirui serviciu sa fie descris, In mod obiectiv, astfel incar s3
corespunda necesitatii autorititii contractante.

d) proiectul de contract de servicii/acord cadru de servicii $i contract subsecvent de servicii continand
clauze contractuale obligatorii.

e} formulare

f) strategia de contractare, Prin intermediul strategiei de contractare se documenteazi deciziile din etapa de
planmificare/pregatire a achizitiei in legaturi cu:

- relajia dintre obiectul, constringerile asociate §i complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie
publicd, pe de alta parte;

- procedura de atribuire aleasa, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de achizitie
publicd asociate, daci este cazul;

- tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

- mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a
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acestora, stabilirea penalitafilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a obligatiilor contractuale;

- valoarea estimatdi a contractului/acordului-cadru de servicii, stabiliti de citre angajatul
Serviciului/Biroului/Compartimentului care solicita achizitia;

- criteriile de calificare privind capacitatea, criteriul de atribuire.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Referatul de necesitate este intocmit de citre Serviciul/Biroul/Compartimentul care soliciti achizitia, este
vizat de Serviciul Contabilitate-buget-salarizare si Compartimentul juridic si este aprobat de catre directorul
general al DAS Arad.

- caietul de sarcini se va intocmi conform pet. 8.2.1 lit. b) si va fi anexat la referatul de necesitate.

- Invitatia de participare se intocmeste de catre Compartimentul Achizitii publice si este aprobatd de citre
directorul general al D.A.S. Arad.

- proiectul de contract de servicii/acord cadru de servicii se intocmeste de citre Compartimentul Achizitii
publice

- formularele se intocmesc de catre Compartimentul Achizitii publice.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birotica

§.3.2. Resurse umane: personalul Compartimentului Achizitii Publice si initiatorii achizitiei
8.3.3. Resurse financiare: Programul anual al achizitiilor publice si bugetul DAS Arad aprobat.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.1.1 DAS Arad are obligatia de a elabora programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial
utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate
contractanti.

8.4.1.2° Achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu
modificarile st completirile ulterioare, a ciiror valoare estimati este mai mici decat pragul valoric previzut la
art. 7 alin. (I) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, pe care DAS Arad
intentioneazi si le realizeze in decursul anului urmator, sunt cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice,
in forma initiald, in trimestrul IV al anului anterior, pe baza referatelor de necesitate transmise de
Serviciile/Birourile’/Compartimentele din cadrul DAS Arad.

8.4.1.3 Dupa aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractanti are obligatia de a-si actualiza programul
anual al achizitiilor publice in functie de fondurile aprobate.

8.4.1.4 In cazul in care achizifia propusa prin referatul de necesitate, avind ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice, previizute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, a
céror valoare estimatd este mai micé decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
cu modificarile si completirile ulterioare, nu este inclusa in Programul anual al achizitiilor publice,
Compartimentul Achizitii publice opereaza modificiri sau completari ulterioare in Programul anual al
achizifiilor publice, modificari/completdri care se aproba de conducitorul autoritafii contractante cu avizul
Serviciului Contabilitate - buget - salarizare, introducerea acestora in Programul anual al achizitiilor publice
fiind conditionati de asigurarea resurselor de finantare.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:
8.4.2.1. Atribuirea unui contract/acord-cadru de servicii avind ca obiect servicii sociale st alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare, a ciror valoare
estimata este mai mica decét pragul valoric previzut la art. 7 alin, (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu
modificdrile si completirile ulterioare, se desfasoard in trei etape distincte:

a) etapa de planificare/pregiitire;

b) etapa de organizare a procedurii $i atribuirea contractului/acordului-cadru de servicii;

¢) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementarii contractufui/
acordului-cadru de servicii.
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8.4.2.1.1 Etapa de planificare/pregatire a achizitiei publice de servicii sociale si alte servicii specifice, cuprinse
in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, a ciiror valoare estimati este mai
mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, se initiaza prin identificarea
necesittilor si elaborarea referatului de necesitate §i se incheie cu aprobarea de catre conducatorul autoritagii
contractante a documentatiei de atribuire, precum si a strategiei de contractare privind procedura proprie.
8.4.2.1.2 Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completarile
ulterioare, a céror valoare estimaté este mai mici decit pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
nr. 98/2016, cu modificérile si completarile ulterioare, incepe prin publicarea documentatiei de atribuire la
sectiunea Publicitate anunturi din SEAP sau pe site-ul DAS Arad si se finalizeazii odata cu incheierea
contractului/acordului-cadru de servicii,

8.4.2.1.3 Documentatia de atribuire confine ceringe, criterii, reguli si alte informatii necesare pentru a asigura
ofertantului o informare completa, corecta si expliciti cu privire la modul de aplicare a procedurii proprii.

8.4.2.2 Initiatorul activititii este Serviciul/Biroul/Compartimentul care intentioneazi sa achizifioneze servicii
sociale si alte servicii specifice, previizute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completirile
ulterioare, a cdror valoare estimata este mai mica dect pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
nr. 98/2016, cu modificérile si completarile ulterioare.

8.4.22.1  Serviciul/Biroul/Compartimentul intocmeste un referat de necesitate care contine cel putin
informatiile de la pct. 8.2.2 lit. a).

8.4.2.2.2 La referatul de necesitate se va anexa si caietul de sarcini.

8.4.2.2.3 Angajatul din cadrul Serviciului/Biroului/Compartimentului care intocmeste referatul de necesitate,
are obligatia de a stabili valoarea estimatd a achizitiei in conformitate cu regulile previzute la Capitolului I,
Sectiunea a 4-a, Paragraful 3 din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile si completarile ulterioare, fiind direct
raspunzator in cazul nerespectirii regulilor antementionate,

8.4.2.3. Referatul de necesitate este transmis citre Serviciul Contabilitate — buget - salarizare pentru a verifica
disponibilitatea creditelor bugetare pentru achizitia propusd.

8.4.2.3.1 Serviciul Contabilitate - buget - salarizare vizeazi referatul de necesitate in cazul in care constatd
disponibilitatea fondurilor necesare efectudrii achizitiei, sau respinge si/sau propune un termen ulterior pentru
derularea achizitiei publice pani la existenta creditelor bugetare necesare pentru efectuarea achizitiei.

8.4.232 In cazl respingerii referatului, Serviciul Contabilitate-buget-salarizare va motiva pe scurt
cauza/cauzele neacordarii/améanarii vizei.

8.4.233 Referatul de necesitate vizat de citre Serviciul Contabiliate-buget-salarizare este inaintat
Compartimentului juridic pentru a i vizat de legalitate.

8.4.2.3.4 Referatul de necesitate este inaintat spre aprobare directorului general al DAS Arad care il aproba
sau, dupa caz, respinge.

8.4.2.3.5 Dupa aprobarea de citre directorul general al DAS Arad, referatul de necesitate va fi inaintat
Compartimentului Achizitii publice.

8.4.2.3.6 Compartimentul Achizitii publice verifica daca achizifia a fost previzutd in Programul anual al
achizitiilor publice si verificd corespondenta cu calendarul achizitiilor pentru anul in curs.

8.4.2.3.7 In cazul in care achizitia propusa prin referatul de necesitate nu este inclusé in Programutl anual al
achizititlor publice, Compartimentul Achizitii publice opereaza modificari sau completiri ulterioare conform
pct. 8.4.1.4.

8.4.2.4. Compartimentul Achizitii publice va intocmi o Nota justificativa privind selectarea procedurii de
achizitie, care va fi vizata de legalitate de Compartimentul juridic si va fi aprobati de citre directoru] general al
D.A.S. Arad.

8.4.2.5. Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura proprie de atribuire a
contractului/acordului-cadru de servicii avind ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, cuprinse in
anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile §i completarile ulterioare, a ciror valoare estimati este mai
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micé decat pragul valoric previizut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completérile
ulterioare, in calitate de ofertant, individual ori in comun cu alti operatori economici.
8.4.2.5.1 in cazul in care ofertantul isi demonstreaza capacitatea tehnicd si profesionald, invocénd suportul
unui/unor ter/ter(i, atunci acesta are obligatia de a dovedi sustinerea de care beneficiaza prin prezentarea unui
angajament ferm al persoanei respective, prin care se confirma faptul ¢ca acesta va pune la dispozitia ofertantului
resursele invocate.
8.4.2.5.2 Subcontractantii pe a caror capacitiji ofertantul se bazeaza pentru demonstrarea indeplinirii anumitor
criterii de calificare sunt considerati i terti susfinatori, caz in care acordul de subcontractare reprezinti, in
acelasi timp, st angajamentul ferm.
8.4.2.5.3 Sub sanctiunea excluderii din procedura proprie, ofertantul nu are dreptul ca in cadrul aceleiasi
proceduri de atribuire:

a) si depuni doud sau mai multe oferte individuale si/sau comune, sub sanctiunea excluderii din competitie a
tuturor oferteior in cauzi;

b) s depuni ofertd individuald/comunai si sd fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte, sub
sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupa caz, a celei in care este ofertant asociat.

8.4.2.6. Autoritatea contractantd va aplica In cadrul procedurii proprii numai criterii de capacitate referitoare la:

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

b) situatia economicé si financiarg;

¢} capacitatea tehnicd si profesionali.
8.4.2.6.1. Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricdrui operator economic sa prezinte documente
relevante care si dovedeasca forma de inregistrare $i, dupa caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere
profesional, in conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabilit operatorul economic.
8.4.2.6.2 Autoritatea contractantd are dreptul de a stabili prin documentatia de atribuire cerinte privind situatia
economica si financiard care sunt necesare §i adecvate pentru a se asigura ci operatorii economici dispun de
capacitatea economici si financiarii necesard pentru a executa contractul de achizitie publicd/acordul-cadru si
pentru a fi protejatd fatd de un eventual risc de neindeplinire corespunzitoare a contractului.
8.4.2.6.3 Cerintele privind situatia economica si financiara stabilite de autoritatea contractantd pot viza clemente
cum ar fi:
a) un anumit nivel minim al cifrei de afaceri anuale, inclusiv o anumita cifra de afaceri minimd in domeniul
obiectului contractului de achizitie publicd/acordului-cadru; cifra de afaceri minim# anuald impusé operatorilor
economici nu trebuie si depiseascd de doud ori valoarea estimata a contractului de achizitie publica sau, dupé
caz, la valoarea maxima anticipatd a contractelor subsecvente ce urmeazi si se execute in acelasi timp sau, daca
aceasta nu este cunoscutd, la valoarea estimati a celui mai mare contract subsecvent;
b) anumite niveluri ale altor indicatori economico-financiari relevanti, precum nivelul de lichiditate anuald;
¢) un nivel corespunzator al asigurdrii de risc profesional.
8.4.2.6.4 Operatorul economic face dovada indeplinirii cerintelor privind situatia economica si financiard, de
reguld, prin prezentarea, dupd caz, a unora sau mai multora dintre urméatoarele informatii §i documente:

a) declaratii sau extrase bancare corespunzitoare sau, acolo unde este cazul, dovada asigurdrii de risc
profesional;

b) prezentarea situatiilor financiare sau a extraselor din situatiile financiare, in cazul in care publicarea
situatiilor financiare este prevazuta de legislatia tarii in care este stabilit operatorul economic;

¢) o declaratie privind cifra totald de afaceri a operatorului economic gi, acolo unde este cazul, cifra de afacer
din domeniul de activitate care face obiectul contractului, pentru cel muit vltimele trei exercifii financiare
disponibile, in functie de data infiintarii sau inceperii activitafii operatorului economic, in méasura in care
informatiile privind cifrele de afaceri sunt disponibile.
8.4.2.6.5 Autoritatea contractanti are dreptul de a stabili prin documentele achizitiei cerinte privind capacitatea
tehnici i profesionala care sunt necesare si adecvate pentru a se asigura ci operatorii economici detin resursele
umane si tehnice gi experienta necesare pentru a executa contractul/acordul-cadru de servicii la un standard de
calitate corespunzator.,
8.4.2.6.6 Cerintele privind capacitatea tehnicd §i profesionala stabilite de autoritatea contractantd pot viza in
special existenta unui nivel corespunzator de experientd, prin raportare la contractele executate in trecut.
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8.4.2.6.7 Operatorul economic face dovada indeplinirii cerintelor privind capacitatea tehnic si profesionala
prin prezentarea, dupi caz, a unora sau mai multora dintre urmétoarele informatii st documente:

- lista principalelor servicii prestate in cursul unei perioade care acoperi cel mult ultimii 3 ant, cu indicarea
valorilor, datelor si a beneficiarilor publici sau privati.

- calificarile educationale si profesionale ale operatorului economic care presteazi serviciile.

8.4.2.6.8 In cazul in care, din motive obiective si justificate, operatorul economic nu este in masurd si prezinte
una sau mai multe dintre informatiile §i documentele prevazute la pct. 8.4.2.6.7, operatorul economic este
autorizat s facd dovada situafiei sale economice si financiare prin orice alt document pe care autoritatea
contractantd il considerd adecvat.

8.4.2.7. Documentatia de atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii avand ca obiect serviai sociale §i
alte sevicii specifice, cuprinse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completérile ulterioare, a
céror valoare estimatd este mai mici decét pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
cu modificrile si completarile ulterioare, cuprinde:

a) Invitatia de participare;

b} caietul de sarcini;

¢) proiectul de contract de servicii sau, dupd caz, acord-cadru de servicil si contract subsecvent de

Servicii;
d) formulare.

8.4.2.8. Autoritatea Contractantd va opta pentru una din urmatoarele metode de publicitate:

- va posta in SEAP, la Sectiunea Publicitate anunfuri, informatii din invitatia de participare la procedura de
atribuire a contractului/acordului-cadrn de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, si va atasa Invitatia de participare, caietul de
sarcini, protectul de contract de servicii sau, dupd caz, proiectul de acord-cadru de servicii si contract subsecvent
de servicii, precum si formularele;

- va posta pe pagina de internet a D.A.S. Arad invitatia de participare la procedura de atribuire a
contractului/acordului-cadru de servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea nr.
9872016, cu modificarile st completarile ulterioare, caietul de sarcini, proiectul de contract de servicii sau, dupa
caz, proiectul de acord/cadru de servicii si contract subsecvent de servicii, precum si formularele.

8.4.2.9. Operatoni economici au dreptul de a solicita clarificari cu privire la continutul documentatiei de
atribuire cu cel putin 4 zile inainte de data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

8.4.2.9.1 Autoritatea Contractantd va raspunde la solicitarea de clarificari intr-un termen de maxim 2 zile
lucritoare de la primirea unei astfel de solicitari din pariea operatorului economic. Rispunsul la solicitarea de
clarificiri va fi publicat pe site-ul DAS Arad, fird a dezvilui identitatea solicitantilor,

8.4.2.9.2 Termenul pentru elaborarea §i depunerea ofertelor este de cel pujin 7 zile de la data publicérii
documentatiei de atribuire la Sectinnea Publicitate anunfuri din SEAP, sau a postirii documentatiei de atribuire
pe pagina de internet a D.A.S. Arad.

8.4.2.10. Oferta va i redactatd in fimba roménd. Oferiele redactate in altd limba decét limba roméani vor fi
insotite de traduceri autorizate.

8.4.2.10.1 Ofertele trebuie depuse pand la data s1 ora hmita specificate in documentatia de atribuire.

8.4.2.10.2 Autoritatea contractantd stabileste oferta castigitoare intr-un termen care si nu depégseasca perioada
de valabilitate a ofertelor stabilitd prin documentele achizitiei.

8.4.2.10.3 Prin exceptie de la pet. 8.4.2.10.2, In cazuri temeinic justificate, aceastd perioada se poate prelungi,
aducéndu-se la cunostinga operatorilor economici implicati in procedura in termen de maximum doui zile de la
aprobarea de catre conduciitorul autoritafii contractante a deciziei de prelungire.

8.4.2.11. in scopul atribuirii contractului/acordului-cadru de servicii avand ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, se
va constitui, in baza unei Dispozi{ii emise de directorul general al Directiei de Asistentd Sociald Arad, o comisie
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de evaluare a ofertelor, formata din presedinte si doi membri. Presedinte al comisiei de evaluare va fi numiti o
persoani din cadrul Compartimentului achizitii publice, care va avea drept de vot. De asemenea, vor fi numii si
membri de rezervd ai comisiet de evaluare a ofertelor.

8.4.2.11.1 In cazul in care evaluarea ofertelor necesiti o expertiza aprofundata de naturd tehnica, financiard sau
juridici si/sau privind aspectele contractuale specifice, Autoritatea Contractantd poate desemna, pe langa
comisia de evaluare, specialisti externi numiti experti cooptati.

8.4.2,11.2 Comisia de evaluare are urmditoarcior atributii;

a) deschiderea ofertelor §i dupa caz, a altor documente care insotesc oferta, incheind in acest sens un proces
verbal de deschidere a ofertelor, care va fi transmis ofertantilor in termen de | zi lucratoare de la deschiderea
ofertelor;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti;

¢) verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este cazul;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformititii cu propunerile
tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrérii in fondurile care pot {i disponibilizate pentru indeplinirea
contractului de achizifie publici respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadririi acestora in situatia
previzuta la art. 210 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completirile ulterioare;

f) solicitarea de clarificiri si/sau completéri, dupa caz;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile si motivele care stau la baza incadririi acestora in aceasta categorie;

h) stabilirea ofertelor neconforme si motivele care stau la baza incadrarii acestora in aceasti categorie;

i) stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire astfel cum a fost previzut in invitatia de participare;

k) stabilirea ofertei castigitoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

1) intocmeste raportul procedurii de atribuire;

m) inainteaza spre aprobare conducerii Autoritatii Contractante raportul procedurii de atribuire;

8.4.2.11.3 Pe parcursul desfasurarii procedurii de atribuire a contractului de servicii/acordului cadru de servicii
avind ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ultericare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a pastra confidentialitatea
asupra confinutului ofertelor, precum si asupra oricaror altor informatii prezentate de cétre ofertanti, a céror
dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele comerciale.

8.4.2.11.4 Pe parcursul derulirii procedurii de atribuire a contractului/acordului cadru de servicii, Autoritatea
Contractanti va lua toate misurile legale necesare pentru a combate aparifia situatiei de conflict de interese. in
cazul in care aceastd situatie se produce fotusi, se vor fua toate masurile legale pentru inldturarea ei.

8.4.2.11.5 Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o declaratie de
confidentialitate si de impartialitate prin care se angajeazd si respecte prevederile art. 129 din H.G. nr.
395/2016, cu modificarile si completirile ulterioare, si prin care confirma ¢d nu se afld intr-o situatie care
implicd existentd unui conflict de interese astfel cum este definit la art. 59 din Legea nr. 98/2016, cu
modificérile si completérile ulterioare.

8.4.2.11.6 Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnatd de membrii comisiel de evaluare
inainte de deschiderea ofertelor, si contine urmatoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢} domiciliul actual;

d) codul numeric personal.,

8.4.2.11.7 In cazul in care unul/mai multi dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constatd ¢ se afla in
una sau mai multe dintre situatiile prevazute la art. 59 din Legea nr. 98/2016, atunci acesta/acestia are/au
obligatia de a solicita, de indata, inlocuirea sa/lor din componenta comisiei respective.

8.4.2.12 Atribuirea contractelor/acordurilor-cadru de servicii avind ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice, cuprinse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificérile si completirile ulterioare, a caror
valoare estimati este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin, (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu

Acest document este proprietatea DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA ARAD
Orice modificare sau multiplicare, partiald sau totald, fard acordul scris al proprietarului este interzisa,



DAS Arad B . COD: Actualizare 1
Compartimentul PROCEDURA OPERATIONALA PO-65-CMI Editie: 4
Achizitii Publice '

Desfasurarea achizitiilor publice de servicii sociale si alte servicii specifice, previizute in anexa
nr, 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificiirile si completirile ulterioare, a ciror valoare Pag. 12/ 19
estimati este mai mici deciit pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1} lit. d) din Lege

modificérile si completéarile ulterioare, se va realiza pe baza criteriului de atribuire preful cel mai scazut.
8.4.2.12.1 Stabilirea ofertei céstigitoare se realizeazd numai prin compararea prefurilor prezentate in cadrul
ofertelor admisibile, fird si fie cuantificate alte elemente de naturd tehnici sau alte avantaje care rezultd din
modul de indeplinire a contractului de cétre operatorii economici participanti Ia procedura proprie.

8.4.2.13. Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, cuprinse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificérile si completarile
ulterioare, a ciror valoare estimata este mai mica decdt pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
antementionati, se desfigoard dupd com urmeazi:

8.4.2.13.1 Etapa de solicitare a ofertelor

a) publicarea documentatiei de atribuire la Sectiunea Publicitate anunturi din SEAP sau pe pagina de internet a
DAS Arad;

b) primirea solicitdrilor de clarificari cu privire la documentatia de atribuire;

c) transmiterea raspunsului la solicitirile de clarificéri.

8.4.2.13.2 Etapa de deschidere si evaluare a oferteior

8.4.2.13.2.1 Ofertele se primesc si se inregistreaza la adresa Autoritatii Contractante.

8.4.2.13.2.2 Ofertele care sunt depuse la o altd adresd sau cele care au fost depuse dupid termenul limitd de
depunere vor fi returnate nedeschise, comisia de evaluare intocmind In acest sens un proces verbal,

8.4.2.13.2.3 Comisia de evaluare analizeazi si stabileste:

a) ofertele inacceptabile;

b) ofertele neconforme;

¢) ofertele admisibile

8.42.1323.1. In cazul in care, la evaluarea ofertelor, comisia de evaluare constati cd informatiile sau
documentele prezentate de céitre operatorii economici sunt incomplete sau eronate sau in cazul in care lipsesc
anumite documente, comisia de evaluare va solicita ofertantilor clarificin si, dupd caz, completari ale
documentelor prezentate de acestia in cadrul ofertelor, cu respectarea principiilor tratamentului egal si
transparenfei. Autoritatea contractanti nu are dreptul ca prin clarificarile/completérile solicitate si determine
aparifia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant.

8.4.2.13.2.3.2 Termenul stabilit pentru ofertanti de a raspunde la solicitarea de clarificdri va fi, de reguld, de
minimum 3 zile lucritoare.

8.4.2.13.2.4 Oferta este consideratd inacceptabild in urméatoarele situatii:

a) a fost depusi de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in
documentatia de atribuire;

b) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luatd in considerare
deoarece in invitatia de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative;

) nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si de protectie a
muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulatd in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, cu
modificarile $i completdrile ulterioare;

d) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicata prin invitatia de
participare §i nu existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de
achizifie publici respectiv;

e) pretul, farda TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimata comunicatd prin invitatia de
participare si, degi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractuini
de achizitie publicd respectiv, se constatd ci acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la depasirea valorit
estimate a contractului/acordul-cadru de servicii cu un procent de cel putin 10%;

f} ofertantul refuza si prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei gi a garanfiei de participare;

£) in cazu! in care unei oferte 1i lipseste una din cele doudl componente, asa cum sunt precizate la art. 3 alin. (1)
lit. hh} din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare.

8.4.2.13.2.4.1 In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui ofertant clarificari i, dupa caz, completiri ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei, potrivit dispozifiilor pct. 8.4.2.13.2.3.1, iar ofertantul nu
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transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile  solicitate sau
clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente, oferta sa va fi considerata 1nacccptabtla
8.4.2.13.2.4.2 n cazul in care, in urma solicitarii de clarificéri, ofertantul modifici prin raspunsurile pe care le
prezintd comisiei de evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerati
inacceptabila.
8.4.2.13.2.4.3 Prin exceptie de la dispozitiile pct, 8.4.2.13.2.4.2, oferta va fi consideratd admisibila in misura
in care modificarile operate de ofertant in legitura cu propunerea sa tehnici se incadreaza in una din categoriile
de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinti corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar 0 eventuald modificare a pretului total al ofertei,
indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti la procedura de
atribuire.

Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnici care pot fi
completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.
8.4.2.13.2.4.4 Prin exceptie de la dispozitiile pet. 8.4.2.13.2.4.2, oferta va fi consideratd admisibilid in masura in
care modificdrile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in legitura cu propunerea sa financiari
reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor previzute la art. 2 alin.
(2) din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completériie ulterioare, elementele propunerii financiare urménd a
11 corectate, implicit alaturi de preful total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente.
8.4.2.13.24.5 1In cazul in carc ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
consideratd inacceptabild.
8.4.2.13.2.4.6 Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire la
oferta acestuia.
8.4.2.13.2.4.7 In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma, in conditiile
prevazute la pet. 8.4.2.13.2.4.6, oferta sa va fi considerata inacceptabili.
8.4.2.13.2.4.8 In sensul prevederilor pet. 8.4.2.13.2.4.6, viciile de forma reprezintd acele erori sau omisiuni din
cadrul unui document a céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si de continutul
altor informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a ciror corectare/completare are rol
de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti
participanti la procedura de atribuire.

8.4.2.13.2.5 Oferta este consideratd neconformd in urmitoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanti in
cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele respective.

¢) contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul Iiberei concurente si care nu pot fi
Jjustificate;

d) propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasid a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidenta, alta decét cea in
domeniul achizitiilor publice;

e) in cadrul procedurii de atribuire s-a prevazut defalcarea pe loturi, dar oferta este prezentatd firi a se realiza
distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare
lot in parte;

f) In urma verificarilor previzute la art. 210 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare,
se constatd ca propunerea financiaré are un pret sau contine costuri neobisnuit de scizute in raport cu serviciile,
astfel incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitagi prin caietul
de sarcini.
8.4.2.13.2.5.1 In cazul in care ofertantu] nu prezintd comisiet de evaluare informatiile si‘sau documentele
solicitate privind pretul neobisnuit de sciizut oferta va fi considerati neconforma.
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8.4.2.14. Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

8.4.2.14.1 Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaludrii reprezintd
oferte admisibile,

8.4.2.14.2 Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

8.42.143 Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta
cagtigtoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scazut.

8.4.2.14.4 Comisia de evaluare va intocmi raportu] procedurii, pentri fiecare contract/acord-cadru de servicii.
8.4.2.14.5 Raportul procedurii de atribuire se inainteazi de citre comisia de evaluare conducitorului autorititii
contractante spre aprobare.

8.4.2.14.6 in cazul in care nu aprobd raportul procedurii, conducitorul autorititii contractante va motiva in scris
decizia sa si poate, dupi caz:

a) returna raportul, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala;

b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noua comisie de evaluare va fi numita.
8.4.2.14.7 Auloritatea contractantd informeazi fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
rezultatul procedurii, c&t mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziei respective,
8.4.2.14.8 Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat cégtightor o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesti acordul de a incheia contractul/acordul-cadru de servicii.
8.4.2.14.9 In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii, de la pct. 8.4.2.14.7, autoritatea contractanti are
obligatia de a cuprinde:

a) fiecdrui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a ofertei sale;

b) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarati céastigatoare, caracteristicile si
avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruja
urmeaza sd i se atribuie contractul de achizijie publici sau, dupa caz, ale ofertantului cu care urmeazi si se
incheie un acord-cadru.
8.4.2.14.10 Autoritatea Contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii, in misura in care
divulgarea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau ar putea
aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

8.4.2.14.11 Dupa comunicarea rezultatului procedurii, Autoritatea Contractanti are urmitoarele obligatii:

a) incheierea contractului de servicii/acordului-cadru de servicii :

b) intocmeste dosarul achizitiei privind procedura de atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii.
8.4.2.14.12 Contractul de servicii sau, dupa caz, acordul-cadru de servicii si contractele subsecvente de servicii
vor fi Intocmite in doud exemplare originale, vor fi inregistrate la Registratura DAS Arad, vor fi vizate de
Serviciul Contabilitate-buget-salarizare, Compartimentul juridic si C.F.P., si vor fi semnate de directorul general
al DAS Arad si ofertantul declarat castigitor de ciitre comisia de evaluare.

8.4.2.14.12.1 Un exemplar al contractului de servicii sau, dupi caz, al acordului-cadru de servicii st contractelor
subsecvente de servicii va rdméne la autoritatea contractantd, iar un exemplar va fi predat ofertantului declarat
castigitor.

8.4.2.14.13 Compartimentul Achizitii publice va preda o copie a contractului de servicii/acordului-cadru de
servicil si contractelor subsecvente de servicii, dupa cum urmeaza:

- Serviciului/Biroului/Compartimentului care a solicitat achizitia prin referatul de necesitate;

- Biroului Financiar;

- Serviciului Contabilitate-buget-salarizare.

8.4.2.14.13.1 Serviciul/Biroul/Compartimentul care a solicitat achizifia are obligatia sd monitorizeze
implementarea contractului de servicii/acordului-cadru de servicii si contractelor subsecvente de servicii.

8.4.2.15. Autoritatea Contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica, in urmatoarele cazuri: '

a) dac nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusi nicio ofertd admisibila;

b) dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice si/ori financiare;
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¢) daca incilciri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daca este imposibila incheierea
contractului/acordului-cadru de servicii;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de Jjudecata dispune modificarea/eliminarea
unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legdturd cu procedura de
atribuire astfel incat nu mai poate fi atins in mod corespunzitor scopul achizifiei, iar autoritatea contractanti se
afld in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fird ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2018, cu modificarile si completérile ulterioare.

¢) dacé contractul/acordul-cadru de servicii nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilits
castigitoare din cauza faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o situatic de fortd majora sau in imposibilitatea
fortuita de a executa contractul/acordul-cadru si nu exista o oferti clasata pe locul 2 admisibila.

8.4.2.16. Garantia de participare
8.4.2.16.1 Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare.
8.4.2.16.2 Invitatia de participare trebuie s contina urmatoarele informatii privind constituirea garantiei de
participare:

a) valoarea, ce nu poate depisi 1% din valoarea estimata a contractului de achizitie publica sau in cazul
acordului-cadru din valoarea estimati a celui mai mare contract subsecvent;

b) perioada de valabilitate care va fi cel putin egald cu pericada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum a
fost solicitati prin documentatia de atribuire.
8.4.2.16.3 Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis
de o institutie de credit din Roménia sau din alt stat sau de o societate de asigurdri, in conditiile legii.
8.4.2.16.4 Garantia de participare trebuie si fie constituita in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute
in documentatia de atribuire.
8.4.2.16.5 Garantia trebuie s3 fie irevocabild.
8.4.2.16.6 Instrumentul de garantare se depune impreuni cu oferta si celelalte documente ale acesteia, cel mai
tarziu la data si ora-limita de depunere a ofertelor, si trebuie si prevadi ci plata garantiei de participare se va
executa neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaragiei acestuia cu privire la culpa
persocanei garantate.
8.4.2.16.7 Autoritatea contractant nu are dreptul:

a} de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de citre o anumita societate
bancara ori societate de asigurdri, nominalizata in mod expres in documentatia de atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la cele care sunt emise de citre
societdti bancare sau numai la cele care sunt emise de catre societati de asigurdri,
8.4.2.16.8 Prin exceptie de la prevederile pct. 8.4.2.16.3, in cazul in care valoarea garantiei de participare este
mai micé de 5.000 lei si numai daci in documentatia de atribuire este previzuti aceasti posibilitate, garantia de
participare se poate constitui si prin depunerea la casieria autoritifii contractante a unei sume in numerar.
8.4.2.16.9 Autoritatea contractanta va retine garantia de participare atunci cand ofertantul se afla in oricare
dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabiliti castigitoare, nu constituie garantia de buna executie;

¢) oferta sa fiind stabilita cagtigatoare, refuzi si semneze contractul/acordul-cadru de servicii in perioada de
valabilitate a ofertei.
8.4.2.16.10 In cazul incheierii unui acord-cadru, prevederile pet. 8.4.2.16.9 lit. b) nu sunt aplicabile.
8.4.2.16.11 Garantia de participare, constituitd de ofertantul a carui oferta a fost stahilita ca fiind céstigatoare,
se restituie de citre autoritatea contractanti in cel mult 3 zile lucritoare de la data constituirii garantiei de buna
executie.
8.4.2.16.12 In cazul atribuirii a unui acord-cadru, precum si in cazul atribuirii unui contract pentru care nu este
obligatorie constituirea garantiei de buni executie, garantia de participare constituitd de ofertantul a cirei oferta
a fost stabilita cdstigatoare se restituie de citre autoritatea contractanti in cel mult 3 zile lucritoare de la data
semndrii acordului-cadru/contractului,
8.4.2.16.13 Garantia de participare, constituiti de ofertantii a caror oferti nu a fost stabiliti castigatoare, se
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restituie de citre autoritatea contractantd dupd semnarea contractului de achizitie publici/acordului-cadre cu
ofertantul/ofertantii ale carui/cdror oferte au fost desemnate castigatoare, dar nu mai tirziu de 3 zile lucritoare
de la data semnarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru cu ofertantul declarat castigator.
8.4.2.16.14 in cazul in care autoritatea contractanti se afla, conform prevederilor pet. 8.4.2.15, in situatia de a
anula procedura de atribuire, garantia de participare se restituie dupi data expirrii termenului de depunere a
unei contestatii cu privire la aceasti decizie, dar nu mai tirziu de 3 zile lucriitoare de la aceasts dati.
8.4.2.16.15 Dupé primirea comunicarii previzute la pet. 8.4.2.14.7, ofertantii ale ciror oferte au fost declarate
necastigitoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea perioadei prevazute
la pet. 8.4.2.16.13, dacd transmit autoritdtii contractante o solicitare in acest sens. Autoritatea contractanta are
obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3 zile lucritoare de la primirea unei solicitiri in acest
semns.

8.4.2.16.16 In cazul in care se impune, comisia de evaluare soliciti clarificari, in termen de o zi lucritoare de la
data-limita de depunere a ofertelor, privind eventualele neconcordanie referitoare la indeplinirea conditiilor de
forma ale garantiei de participare, precum si fa cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordand ofertantului un
termen de 3 zile pentru a rispunde la solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca
inacceptabila.

8.4.2.17. Constituirea garantiei de buni executie

8.4.2.17.1 Garantia de buna execufie a contractului se constituie de citre contractant in scopul asigurarii
autoritdfii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativi si in perioada conveniti a contractului de achizitie
publicd/contractului subsecvent de servicii.

8.4.2.17.2 Garantia de buni executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului
de achizifie publici/contractului subsecvent de servicii,

8.4.2.17.3 Autoritatea contractanta stabileste valoarea garantiei de buni executie prin raportare la complexitatea
contractului de achizifie publica/contractului subsecvent care urmeazi a fi executat, care insi nu trebuie si
depéseascid 10% din prefui contractului, fard TVA.

8.4.2.17.4 in cazul in care pe parcursul executirii contractului de achizitie publicd se suplimenteazi valoarea
acestuia, contractantul are obligatia de a completa garantia de buna executie in corelatie cu noua valoare a
contactului de achizitie publica.

8.4.2.17.5 Garantia de buni executie se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare
emis de o institutie de credit din Roménia sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in conditiile legii, si
devine anexa la contract.

8.4.2.17.6 In cazul in care valoarea garantiei de bund executie este mai mici de 5.000 de lei, autoritatea
contractantd are dreptul de a accepta constituirea acesteia prin depunerea la casierie a unor sume in numerar.
8.4.2.17.7 Daca pértile convin, garantia de bund executie se poate constitui si prin retineri succesive din sumele
datorate pentru facturi partiale, cu conditia ca autoritatea contractanta sa fi prevazut aceastd posibilitate in
documentatia de atribuire.

8.4.2.17.8 In acest caz, contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia autoritifii contractante, la
unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia.

8.4.2.17.9 Suma initiala care se depune de citre contractant in contul de disponibil astfel deschis potrivit pet.
8.4.2.17. 8) nu trebuie si fie mai mica de 0,5% din pretul contractului de achizitie publicd/contractului
subsecvent, fara TVA,

8.4.2.17. 10 Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitic publici/contractului subsecvent, autoritatea
contractantd urmeaza s alimenteze contul de disponibil prevazut la pct. 8.4.2.17.8 prin refineri succesive din
sumele datorate si cuvenite contractantului pana la concurenta sumei stabilite drept garantie de buna executie in
contractul de achizitie publici/contractul subsecvent i va ingtiinfa contractantul despre varsamantul efectuat,
precum si despre destinatia lui.

8.4.2.17. 11 Din contul de disponibil deschis la Trezoreria Statului pe numele contractantului previzut la pet.
8.4.2.17. 8 pot fi dispuse plati atat de catre contractant, cu avizul scris al autoritagii contractante care se prezinta
unitatii Trezoreriei Statului, cét i de unitatea Trezoreriei Statului la solicitarea scrisa a autoritifii contractante in
favoarea careia este constituitd garantia de buni executie.
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8.4.2.17.12 Contul de disponibil prevazut la pct. §.4.2.17.8 este purtdtor de dobanda in favoarea contractantului.
8.4.2.17.13 Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buni executie, oricand
pe parcursul indeplininii contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, in limita prejudiciului creat, in
cazul in care contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii
unet pretentii asupra garantiei de bund execuie autoritatea contractanta are obligatia de a notifica pretentia atat
contractantului, it si emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate,
precum si modul de calcul al prejudiciului. In situatia executarii garantiei de buna executie, partial sau total,
contractantul are obligatia de a reintregii garantia in cauzi raportat la restul ramas de executat.

8.4.2.17.14 in cazul contractului de servicii, autoritatea contractanta are obligatia de a elibera/restitui garantia
de buni executie in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin
contractul de achizitie publicd/contractul subsecvent respectiv, daca nu a ridicat pana la acea dati pretentii
asupra el.

8.4.2.18. Autoritatea Contractantd are obligafia de a intocmi dosarul procedurii proprii privind atribuirea
contractului/acordutui-cadru de servicii.

8.4.2.18.1 Dosarul procedurii de atribuire a contractului/acordului cadru de servicii trebuie si cuprinda cel putin
urmatoarele documente:

a) Strategia de contractare

b} referatul de necesitate;

¢) documentatia de atribuire;

d) dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

¢) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

f) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

g) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

h) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

1) solicitérile de clarificiri, precum si clarificdrile transmise/primite de autoritatea contractanta;

i') procesele-verbale de evaluare;

1) raportul procedurii;

k) dovada comunicériior privind rezulatul procedurii;

1) contractul de servicii sau, dupa caz, acordul cadru de servicii si contractele subsecvente de servicii;

m) dacd este cazul, garantia de buni executie a contractului;

n} dacd este cazul, contestaiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

0) hotdrari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire, daca este cazul;

p) dac este cazul, deciza de anulare a procedurii de atribuire.

8.4.2.19 Contestatiile formulate in cadrul prezentei proceduri proprii se solutioneazi in conformitate cu
prevederile Legii nr. 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.2.20 Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupi caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre contractant/contractant
asociat si, dacé este cazul, la eventualele prejudicii, in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor
care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent de servicii.
8.4.2.20.1 Documentul constatator se intocmeste de cétre Serviciul/Biroul/Compartimentul care a solicitat
achizitia, in termenul prevazut la pct. 8.4.2.20.
8.4.2.20.2 Serviciul/Biroul/Compartimentul care a solicitat achizifia are urmatoarele obligatii:

a) sa elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;

b) s3 transmitd un exemplar al documentului constatator Compartimentului Achizitii pubice, pentru a fi
péstrat la dosarul achizitiei publice.
8.4.2.20.3 Documentele constatatoare emise de catre autoritatea contractant in conformitate cu prevederile pet.
8.4.2.20 pot fi contestate potrivit Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile i
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completarile ulterioare.

8.4.2.20.4 Documentele constatatoare emise de catre autoritatea contractanti pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale de ciitre contractant/contractant asociat i, dacé este cazul, pentru eventualele prejudicii, se publica
in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai devreme de data expiririi
termenului/solutionarii contestatiilor, in situatia in care acestea au fost depuse.

8.4.2.20.5 Autoritatea contractantd are obligatia de a actualiza in SEAP informatiile cu privire la documentul
prevazut la pet. 8.4.2.20.4 n termen de 5 zile de la momentul ludrii la cunostin{a ca situatia de fapt ce a stat la
baza emiterii respectivului document constatator trebuie modificata din cauze obiective.

8.4.2.21 Autoritatea contractanti arhiveaza intregul dosar al achizititlor publice. Dosarul achizifiei publice se
pistreaza conform prevederilor legale. Dosarul achizitiei are caracter de document public, in conformitate cu
prevederile legale.

9. Responsabilititi si raispunderi in derularea activieitii

Nr. Crt. | Compartimentul (postul} / actinnea (operatiunea) | 1 I IV [ VIV VI
1 CAP/84.1 E
2 DG/84.1 A
3 CAP/84.2 Ap
4 DG/84.2.1.1 A
5 1/84.2.2, E
6 1/8.4.23 T
7 SCBS /84.231,84.232 V | Ap
8 Cl/84233 Vv
9 DG/ 8.4.2.3.4 Ap
10 1/84.23.5 T
11 CAP/84.236,84237 Ap
12 CAP/84.24 ' Ap
13 I-CAP/84.26 Ap
14 CAP/84.2.8 Ap
15 CAP/84.29.1 Ap
16 CAP/84.2.11 E
17 DG/842.11 N
18 COM/84211.2-.., -842.11.7 Ap
19 COM /84212 Ap
20 CAP/84.2.13.1 Ap
21 COM/842132- ... -842135 Ap
22 COM/84.2.14.1-...—84.2.145 Ap
23 DG/84.2.14.6 Ap
24 COM/8.4.2.14.7-..-84.2.14.10 Ap
25 CAP/84.2.14.11 Ap
26 SCBS,CJ,CFP/8.4.2.14.12 Vv
27 CAP/84.2.14.13 T
28 1/8.4.2.14.13.1 Ap
29 CAP/8.4.2.15 Ap
30 CAP/84.2.16 Ap
31 CAP/84.2.17 Ap
32 CAP/84.2.18 Ap
33 1/8.42.20.1,8.4.2.20.2 Ap
34 CAP/84.2.204,84.220.5 Ap
35 CAP /84221 Ah
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190, Anexe, inregistriri, arhivari

Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobi Numir de Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
i
2
11. Cuprins
Numiirul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii operationale
operationale
Coperta 1
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 2
aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale
2. Situatia edititlor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
procedurii operationale
3. Lista cuprinzénd perscanele la care se difuzeaza editia 2
sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei procedurni
operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a proceduni operafionale 3
6. Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile 3
activititii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4-5
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 5-18
{ Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii 18
10. Anexe, Inregistriri, arhiviri 19
Cuprins 19
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