DIRECTIA DE ASISTENTA
SOCIALA ARAD

APROBAT
DIRECTOR GENERAL

PROCEDUR\
OPERATIONALA

EDITIE: 1
COD: Izolarea personalului Adpostului de noapte| S¢ ";‘E"ga'tgcgg_a”d
PO-COV 2 admiterea / monitorizarea beneficiarilor
Actualizare 0 | | | | |
ELABORAT
Numelesi prenumele
Semitura:
Data:
COPIA NR. POSESOR COPIE:

Acest document este proprietatea DIRETIEI DE ASISTEN TA SOCIAL A Arad
Orice modificare sau multiplicare, pata sau total, fara acordul scris al proprietarului este intefizis



v . : Actuali 0
_ DAS Arad PROCEDURA OPERATIONAL A COD: cualizare
Adipostul de noapte PO-COV.2 Editie:1
Izolarea personalului Adpostului de noapte, admiterea/monitorizarea benefidor Pag.2/ 10

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificareasi aprobarea edtiei sau, dup caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. Elemer_f[_e prlvm_d Numelesi Functia Data Semrntura
ort responsabilii/opergiunea prenumele
1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat

1.2 | Verificat

1.3 | Verificat

1.3 | Verificat

1.4 | Aprobat

2. Situaia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opera tionale:

Nr. | Editia/Revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplic
crt. editiei revizuita reviziei prevederile edtiei sau reviziei
editiei
1 2 3
2.1 | Editia |

2.2 | Revizia

2.3 | Revizia :

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazditia sau, dup caz, revizia din cadrul edtiei procedurii

operationale:
gl:t d?fﬁggz: plféfnmrj Compartiment Functia Nume si prenume prlianiitﬁi Semnatura
1 2 3 4 5 6 7

3.1 Aplicare SPPA

3.2 Aplicare Adipost noapt
3.3 Aplicare Adépost noapt
34 Aplicare Adipost noapt
3.5 Aplicare Adapost noapt
3.€ Aplicare Adipost noapt
3.7 Aplicare Adapost noapt
3.8 Aplicare Adipost noapt
3.9 Aplicare Adipost noapt
3.1C Aplicare Adipost noapt
3.11 Aplicare Adipost noapt
3.12 Aplicare Adipost noapt
3.1: Aplicare Adipost noapt
3.14 Aplicare Adapost noapt
3.1t Aplicare Adipost noapt
3.1¢€ Aplicare Adipost noapt
3.17 Aplicare Adipost n@apte
3.1¢ Aplicare Adipost nol
3.1¢ Aplicare Adipost nol
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3.2C Aplicare Adipost nol
3.21 Aplicare Adipost nol
3.22 Aplicare Adipost nol
3.2¢ Aplicare Adipost nol
3.24 Aplicare Adépost nol
3.25 Aplicare Adidpos noL
3.2¢€ Aplicare Adépost nol
3.2i Aplicare Adépost nol
3.2¢ Aplicare Adépost nol
3.2¢ Aplicare Adépostnou
3.3C Aplicare Adépost nol
3.31 Aplicare Adipost nol
3.32 Aplicare Adipost nol
3.33 Aplicare Adipos noL
3.5 Informare Comp. Juridi
3.€ Informatre Comp. Juridi
3.7 Informare Comp. Audi
3.8 Informare/| Comp.
evidena/ Managementul
arhivare Calitatii

4. Scopul procedurii operdionale

Reglementediz activitatea personalului in cadrul DAS ARAD pe ipada sirii de urgema
decretate de atre Prgedintia Romaniei, Tn contextul gestidni crizei sanitare provocate de
epidemia COVID19.

Da asigudri cu privire la existeta documentgei adecvate deraitii activitatii.

Asigura continuitatea activitii, inclusiv in condiii de fluctugie a personalului prin stabilirea unor
pasi de derulare a activitii procedurate.

Defineste sarcinilesi responsabilittile personalului implicat.

Asigura conformitatea cu reglemeiniie Tn vigoare cu privire la activtile specifice.

5. Domeniul de aplicare

Asigurarea unui cadru unitar pentru implementar@aularei Ministerului Munciisi Protediei
Sociale 616/ DPSS/25.03.2020 privind Reconignde implementare #&suri pentru prota@
persoanelor vulnerabile in sitimde epidemie COVID-19, pe perioadarstde urgema

Asigurarea unui cadru unitar cu privire izolareaspealului la locul de mu¢ intr-o locaie
alternativi, conform Art. 10 din Ordonaa Militara 8/2020.

Delimitarea explicid a activiitii procedurate f& de alte proceduri aplicabile Agostului de
noapte.

Listarea principalelor activiti de care depindai/sau care depind de activitatea procedurat
desemnarea personalului care driim izolare la locul de mu#t locaie alternatid, desemnarea
personalului care indr in izolare preventv la domiciliu, stabilirea activitilor cu caracter
preventiv.

Prezenta procediurse aplid@ Adapostului de noapte situat pe Calea 6 atén nr.55si pentru
locaia suplimentat unde se va organiza cel de-al doileagpadt de noapte, pe durata in care se afl
in vigoare Ordonaa militata 8/2020.
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6. Documente de referiga (reglementri) aplicabile activit atii procedurate

Reglementiri interna tionale

Legislatie primar a

Legea 292/ 20.12.2011, a asis&sociale;
Ordinul ministrului muncii, familiei, ptegiei socialesi persoanelor varstnice nr. 2126 / 2014.
Legislatie secunda#

Decretul nr. 195/2020 al Redintelui Romaniei privind instituireaasti de urgema pe teritoriul
Romaniei;

Ordonana Militara nr. 2/2020 privind rasurile de prevenire @spandirii COVID-19;

Ordonama Militara nr. 3/2020 privind rasurile de prevenire @spandirii COVID-19;

HCLM Arad nr. 160/2020 privind aprobarea unatsuri referitoare la funtionarea Adpostului de
noapte in perioada Siti de urgers;

Ordonama Militara nr. 8/2020, Art. 10 privind izolarea preveritila locul de mung pentru
personalul centrelor rezidgale;

Circulara Ministerului Muncisi Proteciei Sociale 616/ DPSS/25.03.2020 privind Reconisrie
implementare rEsuri pentru protg@ persoanelor vulnerabile in sitisade epidemie COVID-19,
pe perioada &tii de urgena.

Alte documente

Organigrama instittiei,
Cod etic al DAS Arad,
Regulamentul de organizaréunctionare al DAS Arad HCLM Arad nr.251/28.07.2017;

Regulamentul de organizaiefunctionare al Adpostuluide noapte — Anexa 7 la HCLM Arad

nr.251/28.07.2017.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operaionala
Definitii ale termenilor:

Nr.crt Termenu Definitia si/sau, dag este cazu actu care defingte termenul

Procedura Prezentarea formalizatin scris, a tuturor gdor ce trebuie urmi@ a metodelor de
operaionak lucru stabilitesi a regulilor de aplicat in vederea reatizactivitatii, cu privire la
aspectul focesial.

Editie a unei | Forma intiala sau actualizaf dup caz, a unei proceduri opéicmale, aprobatsi

proceduri difuzat.
operaionale

3. | Reviziain Actiunile de modificare, aligare, suprimare sau altele asemeneaj dap, a uneia
cadrul unei sau a mai multor componente ale uneijiediprocedurii opengonale, aguni care au
ediii fost aprobatssi difuzate.

4. | Persoaafara | Conform Legii 292/ 20.12.2011. Persoanéla adipost reprezirito categorie

adipost sociak format din persoane singure ori familii care, din motbiegulare sau
cumulate de ordin social, medical, financiar-ecomgiuridic ori din cauza unor
situgii de fond majo, triiesc n stradl locuiesc temporar la prieteni sau cungiscy
se afli in incapacitate de a sire o locuina in regim de nchiriere ori sunt in risc de
evacuare, se affin instituii sau penitenciare de unde urm#aa, in termen de 2
luni, sa fieexternate, respectiv elitatesi nuau domiciliu ori rgedina.

5. | Coronavirus | Familie numeroasde virusuri care pot provoca boli la animale sameni. La om

provoad infedii respiratorii, de la &ceala comui la boli mai severe, cum ar fi
Sindromul respirator din Orientul Mijlociu (MERS) Sindromul respirator acut
sever (SARS). Cel mai recent coronavirus descojpeavoad boala coronavirus
CoVID-19.

6. | COVID-19 Boala infe¢ioasi cauzai de coronavirusul cel mai recent descoperit. Anestvirus

si aceast boak nu au fost cunoscute Tnainte de agmffocarului iTn Wuhan, China,
n decembrie 201
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7. | Caz suspect- Beneficiar cu infectie respiratorieitac(debut brusc al cel putin unuia (jtin
urmatoarele: tuse, febra, durere in gat, scurtaespiratiei (cresterea frecventei
respiraorii)
8. | Caz confirmat | Persoana cu confirmare in laboratdnfactiei cu SARS-CoV-2, indiferent de
semnel si simptomele clinic
9. | Zonda tampon | Came#i amenajat pentru persoanele despre care nu se gtmoasu exactitate
de izolare istoricul medical, ori prezigitsimptome asociate celor de COVID 19
preventivi
Abrevieri ale termenilor:
Nr.crt | Abrevierei Termen abrevi
10. | PC Procedura ceraionali
11. | DG Director generi
12. | DGA Director general adjun
13. | SP Sef servicil — Protetie persoane adie
14. | PA Personall Adapostului de noap
15. | PT Personalul care efectuéadajul epidemiologigi monitorizarea personalulgi a
beneficiarilo
16. | PF Personal pai
17. | S Stabileste/desemnea
18. | C Comunia
19. | Ap Aplicare, implemental
20. | M Monitorizare
21 || Instruieste
22. | Ah Arhivare
23. | DAS Directia de Asisteti Sociak Arac
24, | SPP/ Serviciul protetie persoane adu
25 | AN Adapostul de noap
8. Descrierea procedurii operaionale
8.1.Generaliti:
Obiective:

- Asigurarea continuitii serviciilor oferite de Adpostul de noapte pe perioadaride urgemi generat
de pandemia COVID-19;
- Protejarea personalulgiia beneficiarilor, prevenireaspandirii infectrii cu COVID-19.
Activitati:
- Identificarea, solicitarea punerii la disp@zji amenajarea unei lagiasuplimentare pentru Agbostul de
noapte pentru sittia ocugrii la capacitate maxitalocaiei actuale din Calea 6 Vétori nr.55.
- Desemnarea personalului pentru leecauplimentat;
- Stabilirea locgei de izolare pentru turele aflate in activitai&te o locée separdi pentru fiecare agbost
de noapte, ori dacacest lucru nu este posibil atunci in corpurilddia distincte ale acelugaimobil;
- Asigurarea condilor necesare pentru efectuarea fzolin locaiile stabilite;
- Stabilirea modalittii de deplasare de la izolare la locul de niLgienvers;
- Stabilirea regulilor aplicabile pe perioada i in vigoare Ordonga militara 8/2020.
8.2.Documente utilizate
8.2.1. Listai proveniena documentelor:
- Cererea pentru acordarea de servicii socialadinut Adipostului de noapte (formular F-PSv-01-SPPA-6
Editia 4) — D.A.S. Arad,
- Fisa individuah ( formular F-PSv-01-SPPA-5 Hii 4) — D.A.S. Arad.
- Declaraia privind luarea la curgtinta a prevederilor privind izolarea preveritia domiciliu / serviciu.
- Fisa de instruire - Anexa 1 la Disp@ai nr. 620/2020 privind Ipstruirea de securitatei sanatate in
munei in legitura cu situgia epidemiologié din fara si aparizsia riscului de imbolavire cu COVID-19
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- Chestionar privind posibil contact cu persoantedtate si privind existema simptomelor specifice
infectarii cu COVID-19 (Anexa 2 la Dispoga nr. 620/2020 privindlpstruirea de securitat@ sanatate in
munei in legitura cu situgia epidemiologié din fara si aparizia riscului de imboldvire cu COVID-19.
8.2.2 Cotinutul si rolul documentelor: Documentele mai sus gmmate cuprind date personale ale
beneficiarilor de servicii, ainute din actele de identitate ale acestoraa @xist, din inscrisuri oficiale,
sau din declatdle beneficiarilor. Culegerea acestor date sgevadentificirii beneficiarului, stabilirii
cauzelor care au condus la aparsérii de risc social, implicit la accesarea servanilAdipostului de
noaptesi identificarea cu ocazia triajului epidemiologit @osibilelor cazuri suspecte de infectare cu
COVID-19.

8.2.3. Circuitul documentelor: documenteke isregistreaz in Registrul cu destiti@ special
disponibil la sediul Adpostului de noapts se anexeaizla dosarul personal al beneficiarului.

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

« formulare tipizate, pixuri, registre A4 cu copetde;

» obiecte de cazarmament — pditypa, perri, lenjerie de pat;

e grupuri sanitare, spiade depozitare (de tip dulap sasefi) pentru obiectele personale;

* manui din latex, nasti chirurgicale, termometre digitale;

» soluii pentru Tnkturarea paraglor corporali (scabie, pedicul@y

» articole destinate intti@erii igienei personale -apun, prosop;

» articole de vestimentia;

» soluii pentru cuitenie suprafe si soluii dezinfectante.

8.3.2. Resurse umane:

» personalul angajat al Agostului de noapte, cu atrifitin acest domeniu + personalul delegat din
cadrul altor servicii din structura DAS Arad;

* ageni de paz ai firmei de paZ cu care are contract DAS Aratlsau ageti din cadrul Diregei
Generale de Pale Locak Arad;

* medic desemnat din partea DSP Arad;

» asistemi medicali, ingrijitoare.

8.3.3. Resurse financiare:

* bugetul DAS Arad.
8.4.Modul de lucru

* Angajatorul solicii testarea personalului Thainte de ntrarea th tur

* Angajatorul asigurtransportul personalului de la domiciliu spre llode mund si invers.

» Personalul este obligat ca pe perioada transpogijwarte mascsi manusi.

» Personalul aflat in izolare la locul de man@ efectua cutenia obiectivuluisi se va asiguraac
personalul nou venit va dasfira activitatea in contii de igiera optima. Acest lucru se va face
Thainte ca personalul de schirmbagungi, dupi care frasesc zona.

» Schimbul de tur se va face astfel: cheile, documentele, registvelefi lasate pe biroul din
adipost, respectiv loga de cazare in cazul cheilor. In registru se varsede predare deitee
tura care praseste obiectivul. Toate informale se vor dasi online, pe grupul de WhatsApp al
SPPA.

* La momentul sosirii personalului ce urmeaza a iiviréura de schimb, cei care ies dinatwor
parasi centrul pe sa secundar Echipamentul minim ma&csi manusi este obligatoriu. Se va
pastra distara sociad.

* Intrarea in centru a personalului ce urnde@zasigura tura de 14 zile (de schimb), se facesae
principak, iar personalul are obliga de a se dezinfecta pe talpaaignintei pe covorgul de la
intraresi de a se dezinfecta pe mainiinusi.

+ In desfasurarea activitatilor la locul de cazarste eobligatorie purtarea echipamentului minim:
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masa@ si manusi si respectarea distearii sociale, chiar dacestele sunt negative.

* In desfasurarea atrijunilor de serviciu se impune respectarea cdifali maxime de sigurag
Tmpotriva #&spandirii infeciilor, distartarea social echipament obligatoriu format din
combinezon, masca,amusi, viziera, astfel incat sa se evitspandirea bolilor.

» Dupa predgitirea cu echipament de interigrdezinfectare, vor fi verificate registrele, docemtele.

* Pentru precaiui suplimentare, personalul intree pe intreg procesul de activitate metoda de
dezinfectare a mainilor cu seluspeciale, a picioarelasi a spaului.

« Contactul cu beneficiarii se va face cu acglgaecatii: respetarea pe cat posibil a digkin
sociale de preveie.

« In zona de izolare este obligatorie, pe Hngchipamentul minim, purtarea vizersi
combinezonului cu glug

8.4.1Planificarea operaiunilor si acfiunilor activitdatii:

8.4.1.1Seful serviciului SPPA cu aordul sefilor erarhictlentifici o locaie suplimentaf pentru
Adapostul de noapte pentru sitisaocugrii la capacitate maxithalocaiei actuale din Calea 6 Véatori
nr.55.

Seful serviciului SPPA cu aordul sefilor erarhieitdcmate documentsa pentru punerea la dispgei
acestei locgi si se ocup de amenajarea acestei lpcacu respectarea Circularei Ministerului Mungii
Protecdiei Sociale 616/ DPSS/25.03.2020 privind Recomieinde implementare #&suri pentru prote@
persoanelor vulnerabile in sitimde epidemie COVID-19, pe perioadaristde urgenma.

8.4.1.X%eful serviciului SPPA identific locaiile cu acordukefilor erarhici /locgia unde se vor izola
pentru odiha turele care asigarmctivitatea Adposturilor de noapte.

Seful serviciului SPPA cu acorduefilor ierarhici intocmgte documentg@ pentru punerea la
dispoziie a locaiilor/locatiei identificatesi de asigurarea condlor necesare personalului pe perioada de
izolare.

8.4.1.eful serviciului SPPA cu acordgeéfilor ierarhici desemneazpersonalul celor dduechipe,
dupa cum urmeax
- Echipa 1 pentru Aapostul de noapte din Calea 6 \déori nr 55si Echipa 1 pentru Noul agost de
noapte, aceasta va asigura pentru 14 zile aceaitatiposturilorsi se va odihni in loag#&/locgiile stabilite
conform pct. 8.4.1.1 din prezenta procedur
- Echipa 2 pentru Agpostul de noapte din Calea 6 \déori nr 55si Echipa 2 pentru Noul agost de
noapte, aceasta va intra pentru 14 zile n izghaeeentiv la domiciliu, dug@ care va intra in activitatg
n izolare Tn locaa/locaiile stabilite conform pct. 8.4.1.1 din prezentagedud.

Dupa terminarea perioadei de 14 zile de activitate,ifigllh 2 vor asigura pentru 14 zile activitatea
adaposturilor si vor efectua repausul in loga/locaiile stabilite conform pct. 8.4.1.1 din prezenta
procedudi. Concomitent Echipele 1 vor intra pentru 14 ziléZzblare preventivla domiciliu.

Ciclurile de activitate cu izolare in leedlocaiile stabilite conform pct. 8.4.1.1 din prezentaqgedu#
si de izolare preventivla domiciliu vor alterna pe taaperioada in care este in vigoare Ordoaanilitard
8 /2020.

8.4.2Derularea operaunilor si acsiunilor activitfii:

* Procedut privind graficulsi alocarea de activitilor Tn echig

» Graficul de activitate este 12 ore timp de lucruded timp de odihif

12 omap de lucru/48 ore timp de odihna.

8.4.2.1Seful serviciului SPPA cu acordgeéfilor ierarhici efectueazdemersurile pentru identificarea,
punerea la dispoza DAS Aradsi amenajarea unei logasuplimentas pentru Noul Adpost de noapte
pentru situgia ocugirii la capacitate maxitha locaiei actuale din Calea 6 Véitori nr.55 sau in situatia in
care starea de siguranta a beneficiarilor existemipune, astfel incat cei nou veniti sa fie calmanoul
adapost.

Amenajarea noului adost de noapte vane cont de organizarea circuitelor astfel Tncatfis
respectate #surile dispuse prirPlanul de urgema al DAS Arad privind n@suri pentru protegia
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persoanelor vulnerabile in situga de pandemie COVID-1%probat prin Dispogia Directorului general
al DAS Arad nr. 624/2020, dagum urmeax
- Desemnarea unei lagiapentru consultul medical preliminar al persoamdhra adipost care doresas
beneficieze de serviciile Agostului de noapte astfel incat aceste persoane poal intra in contact cu
persoanele din interiorul Agostului de noapte (ex. Cort de consult medicalimpnear in curte, lang
poarta principd de acces / anticamera de la intrare). Aéelasitie se va dezinfecta regulat diufiecare
activitate de consult medical preliminar;
- Desemnarea unei lagaunde vor fi preluate bunurilgi alimentele (ex.: cort de preluare in curte Eng
poarta secundaide acces). Acedslocaie se va dezinfecta regulat diujiecare activitate de preluare.

8.4.2.5eful serviciului SPPA cu acordgeéfilor ierarhici efectueagzdemersurile pentru identificarea,
punerea la dispoga personalului DAS Aragi amenajarea unei/unor lgdaunde personalul ce desfasoara
activitatea in asposturile de noapte, sa se cazeze, unde se vaiaiikea fi izolat preventiv, potrivit
prevederilor Art. 1Gi Art. 11 din Ordonata militara nr. 8/2020.

8.4.2.3Seful serviciului SPPA cu acordgkfilor ierarhici efectueazdemersurile pentru asigurarea
hranei beneficiarilor agposturilor de noapte, pentru personalul Echipetoe @otrivit prezentei proceduri
se afh in perioada de activitate organizeaz deplasarea personalului de la izolare la sergidnwvers.

8.4.2.4Seful serviciului SPPA cu acordgkfilor ierarhici efectueazdemersurile pentru asigurarea
pazei adposturilor de noapte in regim 24/24;

8.4.2.5Seful serviciului SPPA efectueaznstruirea personalului Agbosturilor de noapte privind
masurile de protege adoptate prin Dispoza 620/2020 privind Instruini de securitatgi sanatate n
mund Tn leditura cu situaia epidemiologig din tard si apariia riscului de imbolévire cu COVID-19 (se
va utiliza: Fsa de instruire — Anexa 1 la Dispgai nr. 620/2020 privind Ipstruirea de securitatai
sanatate Tn muné n legitura cu situgia epidemiologié din rara si aparitsia riscului de Timboldvire cu
COVID-19), totodat efectueaz instruirea personalului Agbosturilor de noapte privind aplicarea
prezentei proceduri (personalul va semna in tatmldula pct. 3 din prezenta procedldr pe exemplarul
comunicatSefului serviciului SPPA).

8.4.2.65eful serviciului SPPA asigarcompletarea deatre personalul implicat a Declaie privind
luarea la cunginta a prevederilor privind izolarea preveritiia domiciliu.

8.4.2.75eful serviciului SPPA asigarcompletarea deatre personalul Agposturilor de noapte, de
catre beneficiarisi de ctre personalul de paz Chestionarului privind contactul cu persoanedtdte /
existena simptomelor specifice.

8.4.2.8 In conformitate HCLM Arad 167/202Givind aprobarea unor #suri referitoare la
functionarea Adpostului de noapte in perioada Siteade urgets, se interzice primirea vizitelor de
orice fel in cadrul Agpostului de noaptgl se interzice igirea din incinta a beneficiarilor, cu excepa
celor care au loc de muh@cu contract de muag

Personalul comuriigersonalului de péa.ista beneficiarilor care au loc de méngt orele intre care
acstia pot @rasi adipostul.

8.4.2.9 Beneficiarii care au loc de miuricu contract de mugg pot iei din Adapostul de noapte
doar pe durata necesak deplagirii la locul de munca + orele de muné + deplasarea de la locul de
munca la adapost Cazarea beneficiarilor care au loc de niuse va face in mod izolattfade ceilafi
beneficiari.

8.4.2.10 Beneficiarii care merg la mande fiecare détcand se intorc de la munoor fi chestiona
cu privire la eventuale contacte cu persoane belney COVID-1%i se va monitoriza dacbeneficiarul
prezint simptome specifice infedti. Toate informaiile se Tnregistreazin Registrul deschis in acest sens.

8.4.2.11 Pentru nerespectarea #teecbeneficiarii ira loc de mung a pct. 8.4.2.8 din prezenta
procedu#, personalul centrului va antanautorititile publice locale cu privire la nerespectarea coifat
de izolaresi parasirea locéei de izolare.

8.4.2.12 Pentru nerespectarea #tee cbeneficiarii care au loc de muna pct. 8.4.2.8-8.4.2.9 din
prezenta procedayr personalul centrului va antanautoridtile publice locale cu privire la nerespectarea
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conditiilor de izolaresi parasirea locéei de izolare.

8.4.2.13 Admiterea acard serviciilor sociale atre beneficiari se va efectua doar dup
- efectuarea deatre echipa de triaj, a consultului medical preliarifmedic DSP, asistenta medicala,
personal DAS);

- efectuarea deatre Agenii de paz a controlului bagajelor;

- completarea Cererii pentru acordarea de sersagialesi a Chestionarului privind posibil contact cu
persoane infectakg privind existera simptomelor specifice infegti cu COVID-19;

- efectuarea instructajului cu privire la Regulaméinternsi condiiile care trebuie respectate pentru a fi
gazduit in Adipostul de Noapte, respectiv cu efectuarea insjmlatgrivind ,Instruirea de securitatei
sanatate n mung in legitura cu situgia epidemiologi@ din fara si aparifia riscului de imboldavire cu
COVID-19 (se va utiliza: Ka de instruire — Anexa 1 la Dispgai nr. 620/2020),dar avand in vedere
contagiozitatea noului coronavirus, instructajulesectueaza verbal, pentru a preveni imbolnavirga p
apropierea nerecomandate ctre medici, pentru gimerea de sendturi prin expunere indelundgat

- repartizarea noilor veniti se face d#re echipa de triaj in izolatoare, nu Tnainte de testai pentru
COVID-19;

- dupi care atunci cand cungam rezultatul buletinului de analizi acesta este favorabil-nedetectabil,
beneficiarul este indrumat spre dormitoarefspamenajat;

- efectuarea obligatorie a igienei personale;

- distribuirea obiectelor de cazarmament;

- alocarea unui spia de depozitare a obiectelor de uz personal;

- intocmirea Rei individuale;

- inscrierea in Registrul de evid&m beneficiarilor.

in situatia aparitiei unor cazuri suspecte, pe parcursul consultuluimedical preliminar de
admitere, imediat se solicd asisteta Medicului desemnat de la DSP Arad pentru deservéa
Adapostului de noapte, iar daé acesta nu este disponibil se séirfa numarul de urgenta 112. Imediat
dupa acestea se va anda echipa de permaneta.

Daa se confirma infectia se vor aplica nésurile dispuse de DSP.

8.4.2.14 Beneficiarii adsii vor fi monitorizgi pentru depistarea apgei simptomelor specifice
infectiei cu COVID-19, in mod regulat cel o de 2 ori pe zi, monitorizarea va fi consenanittr-un
registru deschis Tn acest sens.

In situatia depistirii la vreun beneficiar a unor simptome specificenfectiei cu COVID-19, acesta
va fi imediat izolat fatda de personalsi fata de ceilati beneficiari, imediat se solicii asisternta
Medicului desemnat de DSP Arad pentru deservirea Agpostului de noapte, iar daé acesta nu este
disponibil se sura la numarul de urgenta 112. Imediat dupa acestea se va anua echipa de
permanenta.

Daca se confirmi infectia se vor aplica misurile dispuse de DSP.

8.4.2.15 Personalul gmbstului se asigér ca fiecare beneficiar sery® mancarea meénand
distanarea social

8.4.2.16 Personalul @mbstului instruigte beneficiarii, deja afta in adipost, cu privire la
obligativitatea respedtii regulilor de igiea personal si a regulilor de distagare socia (se va utiliza:
Fisa de instruire — Anexa 1 la Dispgai nr. 620/2020 privind Ipstruirea de securitatgi sanatate n
munei in legitura cu situgia epidemiologié din fara si aparitsia riscului de imboldavire cu COVID-19).
Totodat informeaz beneficiarii despre interdia parasirii Adapostului de noaptgi asupra consedalor
daca nu respedét interdigia (conform pct. 8.4.2.8, 8.4.2.9, 8.4.2.10, 8412.8.4.2.12 din prezenta
procedut).

8.4.2.17 Documentele intocmite in baza priegzgroceduri, vor fi arhivate deitce Seful serviciului
SPPA conform PS-04-CMI (Procedura de arhivare).

8.4.3. Valorificarea rezultatelor actiitit Asigurarea fungonarii fara intrerupere a Aapostului de
noapte, prevenirea infeci personalulusi a beneficiarilor cu COVID-19.
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9. Responsabiliditi si raspunderi in derularea activitatii:
Nr. Crt. | Compartimentul (postul) / actiunea (opergiunea) | | Il i j\Ww v VI ql
1 SP/8.4.1 S C
2 SF/8.42.1 S C Ap
3 SF/8.4.22-8.4.2.3-8.4.2.¢ Ap
4 SB/8.425 Ap ||
5 PA /8.4.26 Ap
6 SB/8.4.27 Ap
7 PA /8.4.28 Ap | C
8 PA /84.29 Ap
9 PT/8.4.21C Ap
10 PA/8.4.2.11-8.4.2.1. Ap
11 PT, PP /8.4.13 Ap
12 PA, PT/8.4.2.1 Ap
13 PA/8.4.215 Ap
14 PA/8.4.2.1 Ap ||
15 SP/8.4.2.1 Ah
10. Anexe, Inregistiiri, arhiv ari
Nr. Denumirea Elaborator | Aproba | Numir de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioadd | elemente
1 Cererea acordare DAS Arad
de serviciisocial
2 Fisa individuah DAS Arac
3 Declaratie luare | DAS Arad
la cunostittd
4 Fisa instruire DAS Arac
5 Chestione DAS Arac
11. Cuprins:
Numirul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii operationale
operationale
Copert:
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificagiea 2
aprobarea edei sau, dup caz, a reviziei Tn cadrul
ediiei procedurii opengonale
2. Situaia ediiilor si a reviziilor in cadrul ediilor 2
procedurii opergonale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzedia 2-3
sau, dup caz, revizia din cadrul ggki procedurii
operaionale
4. Scopul procedurii opetianale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii opgraale 3
6. Documentele de refetih(reglemerniri) aplicabile 4
activitatii procedurat
7. Definigii si abrevieri ale termenilor utilizein procedura 4-5
operaionali
8. Descrierea procedurii opgi@nale 5-9
9. Responsabilitti si raspunderi in derulea activiitii 10
10. Anexe, inregistri, arhivari 10
11, Cuprin 10
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